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1.UVOD

Provozni Fad Lesniho klubu Ctyflistek (dale jen ,LKC*) stanovuje zakladni pravidla
organizace a provozu klubu, vymezuje prava a povinnosti déti, zakonnych zastupcu a
pracovnikt klubu a poskytuje rodi¢tiim dilezité informace o zptsobu fungovani LKC.

Provozni fad vychazi z principu respektujiciho pfistupu k détem, pobytu a vzdélavani
v pfirodé a z principl lesnich matefskych Skol. Jeho cilem je vytvaret bezpecné, respektujici
a podnétné prostredi, ve kterém se déti mohou rozvijet v souladu se svymi potifebami a
moznostmi.

Provozovatelem Lesniho klubu Ctyflistek je zapsany spolek DAJA, z. s., Bilé Poliany 12,
544 52, ICO: 225 65 922, vedeny u Krajského soudu v Hradci Kralové, spisova znacka L
15036.

Provozni fad je soucasti smluvni dokumentace vztahujici se k dochazce ditéte do
Lesniho klubu Ctyflistek. Zakonny zastupce ditéte se s jeho obsahem seznamuije pred
zahajenim dochazky a zavazuje se respektovat pravidla v ném uvedena.

Provozni fad je platny a u€inny od 7. 9. 2026 do doby jeho nahrazeni novym znénim.
O pfipadnych zménach provozniho fadu jsou zakonni zastupci informovani zpiisobem
stanovenym provozovatelem.

1.1. Kontaktni informace

DAJA, z.s.

Bilé Policany 12, 544 52

ICO: 225 65 922

email: info.daja@email.cz

tel.: 605 495 721

bankovni spojeni: Fio banka, ¢.u. 2603231923/2010

Lesni klub Ctyflistek (LKC)
adresa zazemi: zahrada u domu: Vitézna - Koclérov 28, 544 62

2.PROVOZNIi INFORMACE
2.1. Provozni podminky

Zazemim lesniho klubu Ctyflistek (dale jen ,LKC®) je oplocena zahrada nachazejici
se v obci Vitézna — Koclérov, v blizkosti domu €. p. 28. Zazemi se nachazi na zahradg, ktera
neni samostatné oznacena Cislem popisnym. Pro potfeby orientace a kontaktu je mozné
vyuzivat adresu Vitézna — Koclérov 28, 544 62 Vitézna s upfesnénim, ze zazemi lesniho
klubu se nachazi na zahradé za timto objektem.
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Zazemi LKC je uzplisobeno pro celodenni pobyt déti pfevazné ve venkovnim
prostfedi a pro jejich bezpecné zazemi za rliznych povétrnostnich podminek. Soucasti
zazemi jsou zejména:

e stavebni bufka, ktera slouzi jako pfistfeSi a prostor pro pobyt déti v pfipadé
nepfiznivého pocasi, odpocinek a dalSi klidové aktivity,
teepee, které je vyuzivano jako dalSi prostor pro spoleéné aktivity a pobyt déti,
suchy kompostovaci zachod,
zasoba uzitkové vody v barelech, ktera je do zazemi pravidelné dovazena a slouzi
zejména k zajisténi zakladni hygieny déti, pfedevsim k myti rukou.

Lesni klub je koncipovan jako venkovni zafizeni. Déti travi vétSinu dne venku, v
pfirodé a v okoli zazemi. Zazemi slouzi pfedevsim jako ochrana pfed nepfiznivymi
povétrnostnimi podminkami, prostor pro odpocinek, stravovani a zajisténi zakladnich
hygienickych potieb.

Provoz lesniho klubu probiha v souladu s jeho vzdélavacim a vychovnym zamérenim
a je pfizplsobovan aktualnim povétrnostnim podminkam, véku a potfebam déti.

Zac&atek a konec $kolniho roku se fidi b&znym $kolnim rokem. LKC nezaijistuje
pravidelnou péci o déti v dobé Skolnich prazdnin a statnich svatkl. Provozovatel mize v
pribéhu Skolniho roku vyhlasit provozni volno, a to maximalné v rozsahu ¢tyf dnli za Skolni
rok. O provoznim volnu jsou rodice informovani s dostate¢nym pfedstihem.

LKC dale nezajistuje pravidelnou pédi o déti v obdobi mezi Vanocemi a Novym
rokem.

Dochazka ditéte do klubu zacina, pokud neni mezi rodiCem a provozovatelem
dohodnuto jinak, prvnim dnem daného mésice.

Provoz lesniho klubu probiha pondéli az étvrtek od 7:30 do 15:30 hodin.

lesni klub je ur€en pro déti ve véku od 3 do 9 let.

Rodi¢e mohou dité pfihlasit k pravidelné dochazce v rozsahu jednoho az &ty dna
tydné, pfipadné dle aktualni nabidky a kapacity klubu také k nepravidelné dochazce.
Dochazka muze byt sjednana jako dopoledni nebo celodenni.

2.2. Stravovani

Stravovani déti je zajiSténo ve spolupraci se Skolni jidelnou Zakladni Skoly a
Materské Skoly Vitézna.

V pondéli, utery a stredu maiji déti moznost odebirat obéd ze Skolni jidelny Vitézna.
Obédy jsou zajistovany podle podminek a pravidel stanovenych Skolni jidelnou. Aktualni
informace k jidelni¢ku, objednavani, odhlasovani a cenam stravného jsou zvefejiiovany
pfimo Skolni jidelnou.

Ve étvrtek si déti pfinaseji vlastni obéd pfipraveny z domova, protoze ¢tvrteéni
program je celodenné zaméfen na lesni vypravu a pobyt mimo zazemi klubu.

Rodice jsou povinni informovat provozovatele o pfipadnych potravinovych alergiich €i
jinych omezenich ditéte. Podrobné informace o zdravotnim stavu a stravovacich potfebach
ditéte rodi¢e uvedou v pfislusné dokumentaci pfi nastupu ditéte do LKC a nasledné
bezodkladné oznami jejich zménu.

Pfipadné naklady spojené s mimoradnym programem, vyjezdy, dopravou nebo



vstupnym na kulturni €i jiné akce hradi rodiCe déti, které se dané akce ucastni. O vySi a
zpusobu Uhrady jsou rodie informovani predem.

2.3. Kritéria prijeti

Dité mGze byt pFijato do LKC na zakladé fadné vyplnéné prihlasky a po vzajemné dohodé
mezi zakonnym zastupcem a provozovatelem.

O prijeti ditéte rozhoduje odpovédna osoba zejména s ohledem na:

e dosazeni minimalné 3 let véku ditéte v dobé& nastupu a jeho celkovou zralost pro
pobyt v lesnim klubu,

zajem rodiny o principy a zpUsob fungovani lesniho klubu,

kapacitu klubu,

pozZzadovany rozsah a model dochazky,

schopnost ditéte bezpeéné se zapojit do programu a pobytu pfevazné ve venkovnim
prostiedi,

e sourozeneckou dochazku, pfiéemz sourozenci mohou mit pfi pfijimani pfednost.

2.4. Zapis ditéte do klubu
Zapis ditéte do lesniho klubu CtyHlistek (dale jen ,LKC*) probiha:

1. prubézné — v pfipadé zajmu rodict a podle aktualni kapacity klubu. Rodi¢e mohou
kontaktovat odpov&dnou osobu LKC e-mailem nebo vyplnit pFihlagku,

2. hromadné — v ramci zapisu, jehoZ termin bude zvefejnén nejpozdéji jeden mésic
pfedem na informaénich kanalech lesniho klubu. Informace o terminu zapisu je
mozné rovnéz ziskat na vyzadani prostfednictvim e-mailu info.daja@email.cz.

Pfed podanim pfihlasky doporuujeme rodi€um seznamit se s aktualnim Provoznim
fadem LKC, podminkami dochazky a vysi provozniho pfispé&vku pro jednotlivé modely
dochazky.

Podanim piihlasky rodi¢ vyjadiuje zajem o dochazku ditéte do LKC. Samotné podani
prihlasky nezaklada automaticky narok na pfijeti ditéte do klubu. O pfijeti rozhoduje
odpovédna osoba s ohledem na kritéria uvedena v bodé 2.3., aktualni kapacitu a
pozadovany model dochazky.

2.5. Postup prihlaseni

Postup pfijeti ditéte do LKC probiha v nasleduijicich krocich:

1. Podani pfihlasky
Rodi¢ vypIni a odesle piihlasku ditéte do LKC.

2. Rozhodnuti o prijeti
Odpovédna osoba posoudi pfihlasku a rodi¢e informuje o pfijeti &i nepfijeti ditéte,
zpravidla nejpozdéji do dvou tydnu od obdrzeni pfihlasky.
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3. Uzavieni smluvni dokumentace

V pfipadé pfijeti ditéte rodice:
o vyplni a podepisi Smlouvu o péci o dité, veetné jejich pfiloh,
o vyplni a podepisi souhlas se zpracovanim osobnich udajl a pfipadné dalSi
poZadované dokumenty.

4. Predani dokumentt
Kompletni dokumentaci jsou rodiCe povinni pfedat provozovateli nejpozdéji do 15.
dne mésice predchazejiciho pozadovanému nastupu ditéte, pokud neni s
provozovatelem dohodnuto jinak.

5. Kauce
Pro zavazné potvrzeni mista ditéte v LKC je rodi¢ povinen uhradit kauci ve vysi 1
000 K¢, a to nejpozdéji do péti dnu od podpisu Smlouvy o péci o dité.
Pokud dité ve sjednaném terminu dochazku zahgji a jsou splnény vSechny smluvni
podminky, je kauce vratna. Kauce je vracena pfi fdadném ukon&eni dochazky za
podminek uvedenych v bodé 2.6.
Pokud dit& po podpisu smlouvy ve sjednaném terminu do LKC nenastoupi z divod(i
na strané rodi¢e, miize kauce propadnout ve prospéch provozovatele.

6. Uhrada provozniho pfispévku
Odpovédna osoba sdéli rodi¢um vysi provozniho pfispévku podle sjednaného
modelu dochazky a platebni udaje.
Provozni pfispévek je rodi€ povinen uhradit nejpozdéji do 15. dne mésice
predchazejiciho mésici, ve kterém dochazka ditéte zacina, pokud neni
dohodnuto jinak.

Nastup dit&te do LKC je mozny az po splnéni dohodnutych podminek a ptedani
potfebné dokumentace.

2.6. ZkuSebni doba

Prvni dva mésice dochazky ditéte jsou povazovany za zkusebni dobu. Ugelem
zkuSebni doby je ovéfit, zda dité zvlada zpusob fungovani a podminky lesniho klubu a zda
je spoluprace mezi rodinou a LKC pro obé strany vyhovujici. Béhem zku$ebni doby miize
byt dochazka ukon&ena ze strany provozovatele i zakonného zastupce ditéte bez
vypovédni lhity.

V pfipadé ukonc¢eni dochazky béhem zkusebni doby se jiz uhrazeny provozni
prispévek za zapodaty mésic nevraci, nebot slouzi k pokryti provoznich naklad LKC.
Rodici vdak nevznika povinnost hradit provozni pfispévek za nasledujici meésic.

Po uplynuti zkuSebni doby Ize dochazku ukongit nebo zménit pouze za podminek
uvedenych v bodé 2.7.

2.7. UkonCeni dochazky a zména dochazkovych dni

Po uplynuti zkuSebni doby je mozné dochazku ditéte ukoncit nebo zménit rozsah ¢i
model dochazky na zakladé pisemného oznameni zakonného zastupce.

Oznameni o ukonc¢eni dochazky nebo zméné dochazkovych dni je rodi¢ povinen
zaslat e-mailem na adresu info.daja@email.cz.

Vypovédni Ihdta Cini jeden mésic a zacina bézet prvnim dnem kalendafniho mésice
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nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo oznameni o ukonéeni nebo zméné dochazky
doruéeno provozovateli. Po dobu vypovédni Ih{ity je rodi¢ povinen hradit sjednany provozni
prispévek v plné vysi. Vypovédni Ihita slouzi zejména k tomu, aby mél provozovatel
dostatek ¢asu na zajisténi nahrady za uvolnéné misto a mohl zachovat stabilni fungovani
skupiny.

Pokud rodi¢ za sebe zajisti vhodnou nahradu, ktera bude do LKC pfijata a nastoupi
na uvolnéné misto, mlze byt po dohodé s provozovatelem povinnost hradit provozni
prispévek po dobu vypovédni Ihity ukoncena dfive. Provozovatel pisemné potvrdi pfijeti
oznameni o ukonéeni nebo zméné dochazky.

PFi Fadném ukonc&eni dochazky, pokud jsou vSechny financni zavazky rodice vidi
provozovateli uhrazeny, je kauce ve vysi 1 000 K¢ vracena. Kauce bude vracena po
ukonceni dochazky dle dohody s rodi¢em, a to pfevodem na ucet nebo v hotovosti.

2.8. Na zkousSku v lesnim klubu

Lesni klub CtyHlistek nabizi moznost ukazkového dne, ktery umozfiuje rodiétim a
ditéti seznamit se s prostfedim, privodci, zplisobem fungovani a b&znym programem LKC
pfed rozhodnutim o pravidelné dochazce.

Kazdé dité ma po pfedchozi domluvé s odpovédnou osobou narok na jeden
ukazkovy den zdarma.

Ukazkovy den muze dité absolvovat:

e samostatng, kdy je dit& po dobu navstévy v pédi pravodci LKC,
e nebo v doprovodu rodice.

Pokud je dité béhem navstévy doprovazeno rodi¢em, zlstava za dité po celou dobu
navstévy odpovédny rodi¢ a pravodce LKC za dité nepiebira odpovédnost.

2.9. Adaptacni dny

V pfipadé, Ze dité potfebuje pfed zahajenim pravidelné dochazky delSi ¢as na
seznameni s prostfedim LKC, mohou rodige po pifedchozi domluvé vyuzit také adaptaéni
dny. B&hem adaptaéniho dne miiZe rodi¢ spole¢né s ditétem pobyvat v LKC a zapojit se do
programu spole¢né s pravodci. Cilem je umoznit ditéti postupné se seznamit s prostfedim,
pruvodci, ostatnimi détmi a zpisobem fungovani klubu.
nového prostiedi, pfipadné pro rodiny, které teprve zvazuji pravidelnou dochazku.

Termin a rozsah adaptacénich dnU je vzdy nutné pfedem dohodnout s odpovédnou
osobou LKC. Béhem adaptaéniho dne, kdy je rodi¢ pfitomen spoleéné s ditétem, nenese
pravodce za dité odpovédnost. Rodi¢ je povinen respektovat pravidla LKC a pokyny
privodcu. Cena za dal$i navstévni nebo adaptacni den ¢ini 240 K¢.

Odpovédna osoba miize s ohledem na kapacitu, program a aktualni provozni
podminky navstévni nebo adaptaéni den odmitnout nebo navrhnout jiny termin.



2.10.Vyjezdy a program mimo zazemi

Program LKC neni omezen pouze na prostor zazemi. Déti pravidelné& vyraZeji do
okolni pfirody, lesa a na dal3i mista vhodna pro realizaci programu.

Ctvrtek je vyhrazen celodennim lesnim vypravam a programu mimo zazemi
klubu. Konkrétni misto a charakter vypravy se mize ménit podle aktualniho programu,
pocasi, ro¢niho obdobi a potfeb skupiny.

Rodic¢e jsou o pfipadnych zménach mista pfedavani a vyzvedavani déti, pfipadné o
dalSich organizaénich zménach, informovani pfedem prostfednictvim e-mailu nebo
komunikaéni skupiny LKC.

3. FINANCE

3.1. Provozni prispévek

VySe pfispévku:

e 1 den v tydnu — 1 900,-/mésic

e 2 dny v tydnu — 2 900,- /mésic

e 3 dny v tydnu — 3 900,- /mésic

e 4 dny v tydnu — 4 900,- /mésic

e nepravidelna dochazka 600,-/den

Platbu je potfeba uhradit na bankovni ucet 2603231923/2010 (do poznamky uvedte
jméno a pfijmeni ditéte) vzdy nejpozdéji do 15. dne pfedchoziho mésice.

Provozovatel je opravnén stanovit novou vySi platby za dochazku ditéte do lesniho
klubu. Jeho povinnosti je oznamit udalost rodiélim nejpozdéji dva mésice pfed zménou.
Zménu ohlasi e-mailem na adresu rodice ditéte a také na webovych strankach a na
socialnich sitich.

Pausalni ¢astky predstavuiji fixni platby za kalendaini mésic. U véasné omluvy je
mozna nahrada programu v pfipadé nemoci ditéte. V individualnich pfipadech (napfiklad pfi
dlouhodobé nemoci ditéte vice nez 14 dni) Ize po vzajemné dohodé rodicl s
provozovatelem stanovit vyjimku.

Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce hradi rodi¢e déti, které se akce Gcasti.
VySe platby je oznamena rodi¢iim pfedem prostfednictvim e-mailu a rodice finanéni obnos
predaji privodcum pfi pfedani ditéte nebo dle dohody.

3.2. DARY

Spolek DAJA jako zfizovatel pfijima finanéni &i vécné dary. Lesni klub neni zapsan v
Rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni MSMT, neni tedy finan&né podporovan ze statniho
rozpoctu.



V pfipadé zajmu o navazani spoluprace kontaktujte pfedsedkyni spolku (605 495

721).
Moznosti darovani:

- bezhotovostnim pfevodem na ucet €islo 2603231923/2010

- finanéni dar v hotovosti

- vécnym darem
Potvrzeni o daru vyda provozovatel darci ve formé:

- potvrzeni o pfijatém daru (pokud je to dar do 5 000,- K&)

- darovaci smlouvy (pro dary nad 5 000,- K¢)

Dar v minimalni vysi 1000 K&, kdy darcem je fyzicka osoba, 2000 K& kdy darcem je
podnikatel (pravnicka osoba) za rok, si darci mohou odecist od zakladu dané z pfijmu.
Darovaci smlouva &i potvrzeni o pfijatém daru, které od nas obdrzite, poslouzi jako ucetni
doklad.

4. PREDAVANI, VYZVEDAVANI A OMLOUVANI
DETI
4 1. Predavani ditéte

Rodice predavaiji dité pravodci v pfedem stanoveném misté a Case podle
sjednaného modelu dochazky.

Ranni predavani déti probiha mezi 7:30 a 8:00 v misté zazemi lesniho klubu.
Pokud se program konkrétniho dne kona mimo zazemi lesniho klubu, napfiklad pfi vypravé,
vyletu nebo kulturni akci, mize byt misto a ¢as pfedani zménén. O této zméné budou rodice
informovani pfedem prostfednictvim e-mailu nebo komunikacéni skupiny WhatsApp.

Rodic¢e jsou povinni dodrzovat stanoveny ¢as predavani déti. V€asné predani
umoznuje pravodclm neru$ené zahajit program a zaroven zajistuje bezpecny prabéh
odchodu skupiny.

V pfipadé opakovanych pozdnich pfichodd muze provozovatel rodi€e vyzvat k
napravé. Pfi opakovaném nebo zavazném porusovani ¢asu predavani maze byt po
pfedchozim upozornéni pfistoupeno k odmitnuti pfevzeti ditéte do péce v dany den.

Odpovédnost za dité pfechazi na lesni klub okamzikem jeho fadného pfedani
privodci. Do tohoto okamziku odpovida za dité rodi¢ nebo jina osoba, ktera dité do klubu
privadi.

PFi pfedavani ditéte je rodi¢ povinen informovat priivodce o vSech dulezitych
skute€nostech, které mohou mit vliv na fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte nebo na jeho
bezpelny pobyt v klubu. Jedna se napfiklad o skute¢nost, ze dité prodélalo nemoc, uziva
léky, doSlo ke zméné jeho zdravotniho stavu, pfipadné nastala vyznamna situace v rodiné,
ktera maze mit vliv na jeho chovani &i prozivani.

Rodi¢ je povinen pfedat dité do klubu v odpovidajicim zdravotnim stavu a vybavené
oble€enim a dalSimi potfebami odpovidajicimi aktualnimu pocasi a planovanému programu.



4.2. Vlyzvedavani ditéte

Rodi¢e nebo jiné opravnéné osoby vyzvedavaji dité mezi 15:00 a 15:30. Rodice jsou
povinni dodrzovat stanoveny €as vyzvedavani. V pfipadé opakovanych pozdnich pfichod
muze provozovatel rodice vyzvat k napraveé a fesit situaci individualné.

O zhorSeni zdravotniho stavu ditéte, urazu nebo jiné zavazné udalosti jsou rodi¢e
informovani bez zbyteéného odkladu. Pokud zdravotni stav ditéte vyzaduje jeho dfivéjsi
vyzvednuti, jsou rodi€e povinni zajistit jeho pfevzeti v co nejkratdi mozné dobé.

PFi vyzvedavani ditéte mohou priivodci rodi¢e informovat o dllezitych udalostech,
které se béhem dne tykaly jejich ditéte, napfiklad o Urazu, konfliktu, neshodé, nalezeni a
odstranéni klistéte nebo jiné vyznamné situaci.

Odpovédnost za dité pfechazi zpét na rodi¢e nebo jinou opravnénou osobu
okamzikem prevzeti ditéte od pravodce. Dité mohou vyzvedavat také jiné osoby nez
zakonni zastupci. Rodice jsou povinni pfed zahajenim dochazky predat provozovateli
seznam osob opravnénych k vyzvedavani ditéte. Seznam opravnénych osob muze byt
rodi¢em kdykoliv aktualizovan. Zménu je nutné oznamit provozovateli nebo pravodci
pfedem, idealné pisemné prostfednictvim e-mailu nebo jiného pfedem dohodnutého
komunikac¢niho kanalu.

Privodce neni povinen vydat dité osobg, ktera neni uvedena jako opravnéna osoba
k jeho vyzvednuti, pokud rodi¢ pfedem nedolozi jinym vhodnym zplsobem, Ze tato osoba
byla k pfevzeti ditéte povérena.

4.3. Omlouvani ditéte z dochazky

V pfipadé nepfitomnosti ditéte jsou rodiCe povinni dité v€as omluvit. Neocekavanou
nepritomnost, zejména z divodu onemocnéni nebo jiného zavazného divodu, je nutné
oznamit co nejdfive, nejpozdéji do 8:00 daného dne.

Omluveni se provadi telefonicky, pfipadné prostfednictvim pfedem dohodnutého
komunikacniho kanalu. V pfipadé planované nepfitomnosti je vhodné informovat pravodce
nebo provozovatele pfedem. U déletrvajici absence jsou rodie povinni pribézné informovat
provozovatele o pfedpokladané dobé nepfitomnosti ditéte.

Omluveni ditéte z dochazky nezaklada automaticky narok na vraceni ¢asti
provozniho pfispévku. Pravidla pro ¢erpani nahradni dochazky jsou uvedena v ¢lanku 4.4.
Nahrady dochazky.

4.4. Nahrady dochazky

Za fadné a v€as omluvenou nepfitomnost ditéte mize byt poskytnuta nahradni
dochazka. Nahradni dochazku je nutné pfedem domluvit s provozovatelem nebo pridvodcem
a lze ji Cerpat nejpozdéji do dvou mésicli od vzniku absence. Po uplynuti této Ihaty narok
na nahradu zanika.

Nahradni dochazku Ize Cerpat pouze s ohledem na aktualni kapacitu lesniho klubu a
neni mozné pozadovat konkrétni nahradni termin, pokud by tim byla pfekro¢ena kapacita
klubu nebo narusen bézny provoz.

Nahrada se poskytuje pfednostné v ramci stejného rozsahu dochazky, pfipadné dle
dohody s provozovatelem. Nahradni dochazka neni finanéni nahradou ani



automatickym snizenim provozniho prispévku.

V pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti ditéte, zejména pfi absenci delSi nez 14 dni,
muze provozovatel po individualni dohodé se zakonnym zastupcem stanovit jiny zplisob
fesSeni. V odlvodnénych pfipadech mize byt napfiklad nabidnuto ¢astecné snizeni
provozniho pfispévku v nasledujicim mésici nebo jinad forma kompenzace. Na poskytnuti
individualni kompenzace nevznika automaticky narok a jeji podminky jsou vzdy pfedmétem
dohody mezi provozovatelem a zakonnym zastupcem ditéte.

5. CHOD LESNIHO KLUBU

5.1. Pravidla lesniho klubu

Pravidla lesniho klubu Ctyflistek slouzi k zajisténi bezpecnosti déti, vzajemného
respektu a plynulého chodu spole¢ného dne. Plati pro déti, prdvodce, rodiCe i dalSi osoby,
které se u€astni programu lesniho klubu nebo se pohybuji v jeho zdzemi a na dalSich
mistech, kde lesni klub realizuje svUj program.

Pravidla jsou détem pravidelné pfipominana a vysvétlovana zpisobem
odpovidajicim jejich véku a schopnostem. Na zacatku Skolniho roku se déti spolecné s
pravodci podileji na vytvareni spoleénych pravidel skupiny. Nové pfijaté déti jsou s pravidly
seznameny pii zahajeni dochazky.

Pravidla mohou byt v pribé&hu Skolniho roku dale doplhovana nebo upravena podle
aktualnich potfeb skupiny, programu a bezpecnostni situace. O vyznamnégjSich zménach
budou rodi¢e informovani prostfednictvim e-mailu, komunikacni skupiny WhatsApp nebo
jinym pfedem dohodnutym zptsobem.

Zazemi lesniho klubu je uréeno pfedevSim pro realizaci programu a pobyt déti.
Rodice a dalSi navstévnici jsou v zazemi vitani po pfedchozi domluvé, vzdy v8ak s ohledem
na neruSeny prabéh programu a bezpecénost déti.

Psi mohou do zazemi lesniho klubu pouze pod dohledem svého majitele. Zpravidla
musi byt veden na voditku. Pohyb psa na volno je mozny pouze po pfedchozi dohodé s
privodcem a za predpokladu, Ze tim nebude ohrozena bezpeénost nebo naruSen program
lesniho klubu.

Dobfe nastavena pravidla a jasné hranice poskytuji détem pocit bezpedi a jistoty. P¥i
jejich poruseni privodci postupuji pfiméfené véku ditéte a konkrétni situaci. Cilem je ditéti
vysvétlit dusledky jeho jednani, vést jej k pfevzeti odpovédnosti a hledat vhodnéjsi zplisob
feSeni situace.

5.2. Obecna pravidla
V lesnim klubu se fidime zejména témito spoleénymi pravidly:

e Do lesniho klubu déti nenosi sladkosti a cukrovinky, pokud neni pfedem domluveno
jinak v souvislosti se spole¢nou akci nebo oslavou.
S naradim, ostrymi pfedméty a dlouhymi klacky nebé&hame.
Pfi spoleCném stolovani se snazime spolecné usednout, respektovat ostatni a
vytvaret klidnou atmosféru. Déti nejsou nuceny do jidla, jsou v8ak vedeny k
respektovani spole¢ného ¢asu a prostoru.



e Po spoleCnych ¢innostech a pfed odchodem se déti podle svych moZnosti podileji na
uklidu a péci o spole¢né prostredi.
Vé&ci ukladame na jejich ur€ené misto a spoleéné se starame o pofadek v zazemi.
Pfed odchodem po sobé uklizime a spole¢né se rozlou€ime.
Kazdy ma pravo fict ,,DOST“. Pokud dité nebo dospély timto zpisobem vyjadfi, Ze si
nepieje pokraCovat v urcité €innosti nebo kontaktu, ostatni jeho hranici respektuiji.
Chovame se k sobé slusné, ohledupiné a s respektem.
Déti se mohou pod dohledem a pfiméfené svému véku zapojovat do béznych
¢innosti a spole¢nych praci, napfiklad do pfipravy jidla, prace se dfevem nebo
rozdélavani ohné, vzdy pfi dodrzeni stanovenych bezpecénostnich pravidel a pod
dohledem prlvodce.

e Dité se pohybuje v prostoru uréeném pravodcem. Pokud se chce vzdalit, vzdy o tom
informuje pravodce a fidi se jeho pokyny.

5.3. Pravidla pro pobyt v lese a pfi vypravach

Pobyt v pfirodé je zakladni sou€asti programu lesniho klubu. Pravidla pro pohyb v lese a pfi
vypravach pomahaji zajistit bezpetnost déti a umoznuji skupiné pohybovat se spole¢né a
ohleduplné k okolnimu prostiedi.

Déti jsou vedeny zejména k dodrzovani téchto pravidel:

Pohybuiji se na dohled a na doslech priivodce a v prostoru, ktery pravodce urci.
Kdyz mé prlivodce oslovi nebo zavola, vzdy odpovim.
Pfi pohybu skupiny se drzim domluvenych pravidel a ¢ekam na pfedem urcenych
mistech.
K pfirodé a véemu zZivému se chovam ohledupiné a s respektem.
Odpadky do pfirody nepatfi a vSe, co si do pfirody pfineseme, si také odnasime.
Bez pfedchozi domluvy s prlivodcem nejim zadné rostliny, plody, houby ani jiné véci
nalezené v pfirodé.
Klacik nebo jiny pfedmét, ktery byl viozen do ohnég, jiz z ohné nevytahuiji.
Pfi hfe s klackem davam pozor, abych neohrozil sebe ani ostatni.
Sermovani nebo jiné hry s klacky jsou mozné pouze po dohodé s priivodcem, pfi
vzajemném souhlasu déti a pfi dodrzeni stanovenych bezpecnostnich pravidel.

e S nozem, pilou nebo jinym nafadim pracuji pouze se souhlasem a podle pokynu
pravodce a ve vymezeném bezpe&ném prostoru.

e P¥i svaciné v terénu sedime nebo stojime na bezpe¢ném misté podle pokynu
pravodce.
Z prostoru, kde probiha program, neodchazim bez védomi pravodce.
Z lesa, mista programu nebo skupiny neodchazim s jinou osobou nez s priivodcem
nebo s osobou, kterou k tomu pfedem urcil m(ij zakonny zastupce a ktera je znama
pravodci.

5.4. Rytmus lesniho klubu

Pravidelny denni rytmus poskytuje détem pocit jistoty, bezpeéi a prfedvidatelnosti.
Pomaha jim orientovat se v pribéhu dne, postupné rozvijet samostatnost a prevzit



odpovédnost za bézné &innosti.
Casovy harmonogram dne je orientaéni a miize byt upraven s ohledem na pogasi,
aktualni potfeby déti, vék skupiny, planovany program nebo vypravy.

Orientaéni harmonogram dne

7:30-8:00 - Prichod déti a pfedavani v misté zazemi lesniho klubu.

8:00-9:00 - VoIna hra, individualni ¢innosti a pfiprava na spole¢ny program.

9:00 - Spole¢né zahajeni dne — ranni kruh, sdileni a seznameni s programem dne.
9:30-11:00 - Spoleény program, pobyt v pfirodé, tvofivé, vzdélavaci nebo praktické ¢innosti.
11:00-11:30 - Pfiprava na obé&d, hygiena a spole¢né zklidnéni.

11:30-12:15 - Obéd a uklid po obé&dé.

12:15-12:30 - Vyzvedavani déti s dopoledni dochazkou a pfiprava na odpocinek.
12:45-14:00 - Odpocinek a klidové aktivity. Déti nejsou nuceny ke spanku, jsou v8ak vedeny
k respektovani potfeby klidového reZimu ostatnich déti.

14:00-15:00 - Odpoledni program, pobyt venku nebo volna hra podle aktualni situace a
potfeb skupiny.

15:00-15:30 - Vyzvedavani déti.

Rytmus roku

Lesni klub Ctyflistek pfirozen& navazuje svij program na promény pfirody v pribé&hu
roku. Déti maji mozZnost dlouhodobé sledovat zmény roCnich obdobi, po€asi, Zivota rostlin a
zivoCichl a promény okolni krajiny. Souc¢asti programu mohou byt také prvky péce o pfirodni
prostfedi, zahradu, prace s pfirodnimi materialy, zakladni principy permakultury a
pfipominani tradi¢nich svatk( a vyznamnych okamzik( v pribéhu roku.

5.5. Pravodci

Privodci vytvareji détem bezpecné, podnétné a respektujici prostfedi. Pocet privodcl a
dalSich dospélych osob je pfizplsoben poctu, véku a individualnim potfebam déti,
charakteru programu a mistu, kde program probiha.

Pro zachovani individualniho a respektujiciho pfistupu je maximalni kapacita skupiny
stanovena na 14 déti pfi zajiSténi péce dvéma priivodci a jednim asistentem, neni-li v
konkrétni situaci stanoveno jinak. Privodci a dal$i osoby podilejici se na péci o déti jsou
vedeni k pravidelnému vzdélavani v oblasti prvni pomoci, bezpecénosti a prace s détmi.

PFi praci s détmi pravodci vychazeji z principu respektujici komunikace,
individualniho pfistupu a myslenek lesnich matefskych Skol. Privodci podporuji déti v
samostatnosti, pfiméfené odpovédnosti, spolupraci, tvofivosti a respektujicim vztahu k sobé,
ostatnim lidem i pfirodé.

5.6. Spoluprace a komunikace s rodici

Dobra spoluprace mezi lesnim klubem a rodinou je dulezitou soucasti spokojeného a
bezpecného pobytu ditéte v klubu. Rodice jsou pravidelné informovani o provozu lesniho
klubu, planovanych akcich a dulezitych zménach. Ke komunikaci slouzi zejména osobni
kontakt pfi pfedavani déti, e-mail a komunikacni skupina WhatsApp. Rodice jsou vitani k
aktivni spolupraci a mohou se podle svych moznosti podilet napfiklad na pfipravé vyletu,



slavnosti, spolecnych akci nebo brigad v zazemi.

Rodi¢e a dalsi rodinni pfislusnici jsou vitani na spoleénych akcich lesniho klubu,
vzdy s ohledem na charakter konkrétni akce a organizacni moznosti. V pfipadé dotaz(,
podnétl nebo problému jsou rodiCe vyzvani, aby je fesili oteviené a v€as pfimo s privodci
nebo odpovédnou osobou lesniho klubu.

5.7. Informace o zdravotnim stavu ditéte

Pfed zahajenim dochazky rodi€e informuji lesni klub o zdravotnim stavu ditéte
prostfednictvim pfislusného dokumentu a jsou povinni pribézné oznamovat vSechny
dalezité zmeény, které mohou mit vliv na bezpeény pobyt ditéte v klubu. Rodi¢e jsou povinni
informovat lesni klub zejména o alergiich, dietnich omezenich, uzivanych lécich,
vyznamnych zdravotnich omezenich a pfipadnych alergickych reakcich, napfiklad na
bodnuti hmyzem.

Dité je nutné ponechat doma, pokud se u né&j objevi pfiznaky onemocnéni nebo
pokud jeho zdravotni stav neumozriuje bezpeénou uc¢ast na programu. Jedna se zejména o:

e zvySenou télesnou teplotu nebo horecku,

e zvraceni,

e prijem,

e vyrazny kasel nebo jiné vyrazné pfiznaky infekéniho onemocnéni,

e hnisavou rymu nebo vyrazny zanét oci,

e bolest ucha,

e vyraznou bolest bficha,

e bolest pfi moceni,

e vyskyt vSi,

e jiné infek&ni nebo zdravotni potize, které mohou ohrozit dité nebo ostatni osoby.

PFi vyskytu zvraceni nebo prijmu je vhodné ponechat dit€ doma minimalné 24 hodin
po odeznéni pfiznaku, pokud zdravotni stav ditéte nebo doporuceni I€kafe nevyzaduje delSi
dobu. Pokud se v rodiné nebo blizkém okoli ditéte vyskytne zavazné infekéni onemocnéni,
které mize mit vliv na ostatni déti nebo provoz klubu, jsou rodie povinni o této skutec¢nosti
informovat provozovatele.

Priivodce mlUze odmitnout prevzit dité do péce, pokud je pfi pfedani zjevné, ze jeho
zdravotni stav neumoznuje ucast na bézném programu nebo by mohl pfedstavovat riziko pro
dité samotné Ci ostatni déti.

Pokud se zdravotni obtize objevi béhem pobytu ditéte v lesnim klubu, privodci podle
zavaznosti situace zajisti potfebnou prvni pomoc, informuji rodi¢e a mohou je pozadat o co
nejrychlejSi vyzvednuti ditéte. V pfipadé urazu nebo nahlého zhordeni zdravotniho stavu
postupuji privodci podle zavaznosti situace a svych znalosti a moznosti. Vyzaduje-li to
situace, bude pfivolana zdravotnicka zachranna sluzba a zakonny zastupce ditéte bude
neprodlené informovan.

PFi nalezu klistéte postupuji privodci podle pfedem dohodnutého postupu a pravidel
lesniho klubu. O nalezu a pfipadném odstranéni klistéte jsou rodice informovani. V lesnim
klubu je k dispozici vybavena Iékarni¢ka uréena k poskytnuti zakladni prvni pomoci. Pfi
vyletech a pobytu mimo zazemi je lékarni¢ka soucasti vybaveni skupiny.



Urazy a vyznamnéj$i zdravotni udalosti jsou zaznamenavany v pfislugné
dokumentaci lesniho klubu. O drobnych poranénich jsou rodice informovani pfi vyzvedavani
ditéte nebo jinym vhodnym zpusobem.

Program lesniho klubu probiha za béznych povétrnostnich podminek. Pobyt venku je
pfizplsoben aktualnimu pocasi, véku, zdravotnimu stavu a moznostem déti. V pfipadé
extrémnich nebo nebezpeénych povétrnostnich podminek, zejména pfi silném vétru, boufce,
mimoradné nizkych nebo vysokych teplotach, naledi nebo jiné situaci, ktera by mohla ohrozit
bezpecénost déti, mohou privodci program upravit, zkratit, pfesunout do zazemi nebo zvolit
jinou bezpec€nou formu programu.

PFi rozhodovani o podobé programu pravodci zohlednuji také aktualni zdravotni stav
jednotlivych déti a jejich individualni potfeby. Pokud zdravotni stav ditéte, po€asi nebo jiné
mimoradné okolnosti vyzaduji zménu bézného programu, postupuji privodci vzdy s ohledem
na bezpecnost a ochranu zdravi déti.

O vyznamné zméné programu nebo mimofadné situaci jsou rodi¢e podle potfeby
informovani prostfednictvim bézné pouzivanych komunikaénich kanald. V naléhavych
pfipadech jsou pruvodci opravnéni pfijmout opatfeni nezbytna k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti.

5.8. Vybaveni déti

Pobyt venku za rlznych povétrnostnich podminek je pfirozenou soucasti fungovani
lesniho klubu. Pro bezpeény a pfijemny pobyt ditéte je proto nezbytné vhodné a funkéni
vybaveni. Za vhodné obleceni a vybaveni ditéte odpovidaji rodi¢e. Oble€eni musi odpovidat
aktualnimu pocasi, ro€nimu obdobi a planovanému programu. Doporucujeme, aby mélo
kazdé dité v zazemi lesniho klubu ulozené nahradni obleceni. Rodi¢e jsou povinni prubézné
kontrolovat jeho stav a doplhovat chybéjici nebo nevhodné vybaveni.

Nahradni obleéeni ulozené v zazemi
Doporucujeme mit v zazemi, idealné ve vice kusech:

spodni pradlo,

ponoZzky,

tricko s kratkym a dlouhym rukavem,

mikinu nebo teplejsi vrstvu,

teplaky, leginy nebo jiné pohodiné kalhoty,
nepromokavou vrstvu,

plasténku nebo nepromokavou bundu,

rukavice podle ro¢niho obdobi,

pevnou obuv a holinky podle aktualniho pocasi.

Vesdkeré vybaveni doporu€ujeme oznadit jménem ditéte.
Léto
V letnim obdobi doporu€ujeme zejména:

e pevnou a bezpecnou obuv nebo pevné sandaly,
e triCko s kratkym nebo dlouhym rukavem,



lehké dlouhé kalhoty nebo jiné pohodiné obleéent,
mikinu nebo lehkou bundu,

pokryvku hlavy,

nahradni obleéeni,

nepromokavou vrstvu pro pfipad desté.

V horkych a slune¢nych dnech rodi€e zajisti ochranu ditéte pfed slunecnim zafenim podle
individualnich potfeb ditéte.

Destivé pocasi

Pro pobyt v desti doporu€ujeme:

e holinky nebo jinou nepromokavou obuy,
e vySSi ponozZky nebo podkolenky,
e nepromokavé kalhoty,
e nepromokavou bundu s kapuci,
e rukavice podle aktualni teploty.
Zima

V zimnim obdobi doporu€ujeme princip vrstveni oble¢eni:

Spodni vrstva:
funkéni nebo merino obleéeni, pfipadné jiné obleéeni vhodné pro odvod vihkosti.

Stredni zateplovaci vrstva:
mikina, fleece, vina nebo jina tepla vrstva.

Svrchni vrstva:
nepromokava a vétruodolna bunda a kalhoty nebo vhodna zimni kombinéza.

Dale doporuCujeme:

teplé ponozky,

nakrénik,

Cepici nebo kuklu,

nékolik pard rukavic, idealné v€éetné nepromokavych,
pevnou, teplou a nepromokavou obuy,

nahradni suché ponoZzky a rukavice.

Princip vice vrstev umoziuje Iépe reagovat na zmény teploty a pohybovou aktivitu ditéte.
Jaro a podzim
Pro pfechodové obdobi doporu€ujeme:

e pevnou nepromokavou obuv,
e holinky pro velmi mokré pocasi,
e oble€eni umoziujici vrstveni,



e mikinu nebo jinou zateplovaci vrstvu,
e nepromokavou bundu,
e nepromokavé kalhoty pro mokré a destivé pocasi.

Vybaveni batizku
Dité by mélo mit vhodny batlzek, idealné s prsnim popruhem.
Podle délky a charakteru programu muze batizek obsahovat zejména:

kapesniky,

nahradni ponozky,

nahradni spodni pradlo,

svacinu,

napoj nebo lahev s pitim,

dalSi vybaveni podle aktualniho programu a pokynt privodcu.

Upozornéni pro rodice:

S ohledem na kazdodenni pohyb v pfirodé, praci s pfirodnimi materialy a pobyt
venku muize dojit k uSpinéni, opotfebeni nebo poskozeni oble€eni a obuvi. Doporu¢ujeme
proto volit oble€eni urené pro pobyt a hru v pfirodé, u kterého rodice pocitaji s moznym
znecisténim nebo opotfebenim.

5.9. Bezpec€nost a pohyb déti mimo zazemi

Lesni klub Ctyflistek realizuje svij program prevazné ve venkovnim prostiedi, v
zazemi klubu, v pfilehlém lese a na dalSich vhodnych mistech v okoli. Soucasti programu
mohou byt také vylety, lesni vypravy, navstévy kulturnich a vzdélavacich akci a dalsi aktivity
mimo bézné zazemi lesniho klubu.

PFi pohybu mimo zazemi se déti fidi pokyny privodcl a spole¢né dohodnutymi
pravidly bezpecného pohybu v pfirodé a na vefejnych komunikacich. Pravodci pred
zahajenim vypravy nebo jiné aktivity seznami déti s pravidly a vymezi prostor, ve kterém se
mohou samostatné pohybovat.

Déti se béhem programu pohybuiji ve skupiné a bez védomi pravodce skupinu
neopoustéji. Pokud se dité potfebuje vzdalit od skupiny nebo zménit misto, vzdy o tom
informuje pravodce a fidi se jeho pokyny.

PFi pfesunech po vefejnych komunikacich déti dodrzuji pokyny priivodcl a pravidla
bezpecného pohybu v silniénim provozu. Priivodci pfizpusobuji zplsob pfesunu véku a
schopnostem déti, poc¢tu déti a konkrétnim podminkam daného mista.

Pfi vyletech a vypravach privodci voli trasu a zpusob organizace skupiny s ohledem
na charakter mista, bezpe€nostni podminky a planovany program. Déti jsou vedeny k tomu,
aby se pohybovaly tak, aby byly v dohledu a na doslech privodcu a aby na jejich pokyny
bezprostifedné reagovaly.

V pfipadé vyletl nebo jinych akci mimo bézné zazemi mohou byt rodic¢e pfedem
informovani o misté konani, pfedpokladaném €ase navratu a pfipadnych organizacnich
pokynech prostfednictvim e-mailu nebo komunikacni skupiny.

Kazdy ¢tvrtek probiha zpravidla celodenni lesni vyprava nebo jiny program mimo



bézné zazemi lesniho klubu. Rodi€e proto zajisti, aby dité mélo odpovidajici obleCeni,
dostatek jidla a piti a pfipadné dal$i vybaveni podle pokynu privodcu.

5.10. Mimoradné situace a nepriznivé pocCasi

Program lesniho klubu probiha za kazdého bézného pocasi. Pobyt venku je
pfizpusoben aktualnim klimatickym podminkam, véku a moznostem déti.

V pfipadé extrémnich nebo nebezpecnych povétrnostnich podminek, zejména
silného vétru, bourky, mimofadné nizkych nebo vysokych teplot, namrazy nebo jiné situace,
ktera by mohla ohrozit bezpecénost déti, mohou privodci program upravit, pfesunout do
zazemi nebo zvolit jinou bezpe&nou formu programu.

O pfipadnych zménach programu nebo mimofradnych organizaénich opatfenich
budou rodi¢e informovani prostfednictvim bézné pouzivanych komunikacnich kanald. V
pfipadé mimoradné situace jsou pruvodci opravnéni pfijmout opatfeni nezbytna k zajisténi
bezpecCnosti a ochrany zdravi déti.

5.11. Ochrana osobnich udaju a fotografovani

Provozovatel lesniho klubu zpracovava osobni udaje déti a jejich zakonnych
zastupcu v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a pouze v rozsahu nezbytném pro zajisténi
provozu a organizace lesniho klubu.

Rodice pfi nastupu ditéte do lesniho klubu poskytuji potfebné Udaje, které slouzi
zejména k zajisténi bezpecnosti ditéte, komunikaci s rodi€i a fadnému vedeni dokumentace.

Pofizovani fotografii a audiovizualnich zaznamu déti pro ucely prezentace lesniho
klubu, napfiklad na webovych strankach nebo socialnich sitich, se fidi samostatnym
souhlasem zakonnych zastupcu.

Rodice jsou povinni respektovat soukromi ostatnich déti, rodin a pracovniku lesniho
klubu.

5.12. Odpovédnost za osobni véci ditéte

Rodice jsou povinni zajistit, aby dité bylo pro pobyt v lesnim klubu vhodné vybaveno
a mélo své osobni véci oznacené jménem nebo jinym identifikaénim udajem. Lesni klub
nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni cennosti, hracek, elektroniky nebo jinych
prfedmétu, které nejsou nezbytné pro ucast ditéte v programu. Nedoporucuje se, aby si déti
do lesniho klubu nosily mobilni telefony, chytré hodinky, drahé hra¢ky nebo jiné cenné
predméty, pokud to neni pfedem domluveno s pravodci. V pfipadé nalezeni osobnich véci
ditéte budou tyto véci uchovany v zazemi lesniho klubu a pfedany zakonnému zastupci
ditéte.

6. Zavérecna ustanoveni



Provozni fad je zavazny pro déti, jejich zakonné zastupce, pracovniky a dalSi osoby, které
se u&astni aktivit organizovanych lesnim klubem Ctyflistek.

Zakonni zastupci jsou povinni se s Provoznim fadem seznamit pfed zahajenim dochazky
ditéte do lesniho klubu a jeho ustanoveni respektovat.

Provozovatel si vyhrazuje pravo Provozni fad v pfipadé potfeby upravit nebo doplnit. O
zasadnich zménach budou zakonni zastupci informovani prostfednictvim e-mailu nebo jinym
vhodnym zpusobem.

Aktualni znéni Provozniho fadu je k dispozici zakonnym zastupctim déti.

Tento Provozni fad nabyva uc€innosti dnem uvedenym v jeho uvodni ¢asti a plati do doby
vydani nového Provozniho Ffadu.
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